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평면도 및 사진 평면도 및 사진 p.1

교류교원 2인실 · 4인실 게스트하우스



▪ 이용 대상

✓ 우리대학 교수 / 직원

✓ 학교 행사 참석 외부인사 및 외국 국적의 교환교수

- 연구 및 공무 관련 사유에 한함

- 외국인 우선 배정, 내국인은 1개월을 초과할수 없음

이용 및 신청규정 p.2이용 및 신청규정

▪ 1인실 신청 시 투숙자 본인만 투숙가능

▪ 2인실 2인 / 4인실 4인 최대 (초과 입실 불가 )

※ 만 12세 이하 어린이는 허용

▪ 숙소형태 : 교류교원 2인실(더블침대1 or 싱글침대2), 교류교원 4인실(더블침대1, 싱글침대2), 게스트하우스(싱글침대1)



▪ 신청방법

1. 이메일신청문의 : iwlee@uos.ac.kr (신청자 본인 및 부서 담당자)

2. 예약금 입금(공실 확인 후 안내)

- 방법 : 객실당 예약금(1만원)을 지정계좌로 입금하고 사용실비에서

차감 또는 요청계좌로 환불

- 효력 : 이메일 도착한 부서 순서대로 일정확인 후 예약금 납부로 우선권

획득(실사용자의 송금이 어려운 경우 신청부서에서 대납 후 요청계좌로

환불처리)

- 사유 : 각 부서의 행사일정이 상당수 겹치므로 예약순서분쟁 및

과잉예약선점, 무단취소(노쇼)를 방지하여 한정된 자원을

효율적으로 활용하고자 함.

이용 및 신청규정 p.3이용 및 신청규정

문의양식 
∙신청 숙소 : 게스트하우스( ) 국제학사교원2인실( ) 국제학사교원4인실( )
∙신청 부서 :
∙사용 목적 :
∙입실 일자 :
∙퇴실 일자 :
∙사용자 인적사항 : 
∙업무처리를 위한 연락처(담당자):
∙* 작성 안내
모든 항목을 빠짐없이 기재해 주시기 바랍니다.
제출 후, 예약 확정 여부는 별도로 안내해 드립니다.

mailto:iwlee@uos.ac.kr


▪ 신청방법

3. 신청서 공문 접수 및 예약확정 : 우선권 획득 후 요청부서 담당자가 신청서 작성하여 전자문서 공문발송 (결재란에 생활관 담당자 협조, 

요청부서장 결재 필수)

4. 사용실비 납부방법 및 기한 : 퇴실 전까지 생활관으로 계좌이체, 가상계좌, 신용카드, 지로고지서(실물)로 납부

- 실비내역은 전기요금, 상하수도요금, 침구세탁비, 청소·소독비, 냉난방비, 위성방송수신료, 기타잡비 등 포함되어 있음

이용 및 신청규정 p.4이용 및 신청규정



위치안내 위치안내 p.5

게스트하우스 :생활관 1층
(기숙사 출입구 → 생활관 (좌회전) → 1층이동)

교류교원실(2인-4인):국제학사 5층
(기숙사 출입구 → 국제학사  → 5층이동)



입실 퇴실 절차 및 시설안내

▪ 입실 : 당일 15:00 부터

1.평일 행정실 방문, 주말 경비실 방문

2.신분증 또는 여권 제시

3.출입카드·열쇠 수령

▪ 퇴실 : 당일 낮 12:00 까지

1.평일 행정실 방문, 주말 경비실 방문

2.출입카드·열쇠 반납

3.카드키 또는 열쇠 분실 시 각 1만원 청구

▪ 실비 청구 : 비품의 분실·파손 등이 발견될 경우

투숙자에게 실비를 추가 청구

입실 퇴실 절차 및 시설안내 p.6

▪ 호실 내 시설안내

1. 게스트하우스(방1,화장실1(샤워가능,취사불가)
• 가구 : 침대(싱글),침구(이불,베개),책상,의자,간이옷장

• 가전 : 미니냉장고,헤어드라이기,커피포트

• 세탁·건조는생활관공용세탁실이용(코인세탁기500원,세제 별도구매)

2. 교류교원2인실(방1,거실·주방1,화장실1(샤워가능,취사가능)
• 가구 : 침대(더블1 or 싱글2),침구(이불,베개),책상,의자,옷장,싱크대,식탁,소파

• 가전 : 세탁기,냉장고,헤어드라이기,커피포트,전자레인지,다리미

• 취사비품 :프라이팬,냄비,그릇,컵,수저,젓가락,포크,칼,도마,주걱,국자,가위

3. 교류교원4인실(방2,거실·주방1,화장실2(샤워가능,취사가능)
• 가구 : 침대(더블1 ,싱글2),침구(이불,베개),책상,의자,옷장,싱크대,식탁,소파

• 가전 : 세탁기,냉장고,헤어드라이기,커피포트,전자레인지,다리미

• 취사비품 : 프라이팬,냄비,그릇,컵,수저,젓가락,포크,칼,도마,주걱,국자,가위



시설안내 및 유의사항

▪ 객실 내 비품

• 수건,화장지,미용티슈,샴푸·린스,치약·칫솔,비누(입실 시

1회만 제공) -추가분은 개별 구매(편의점 등)

▪ 인터넷 Wifi 사용 안내

• 게스트하우스⇒아이디 : Residence hall

비 번 : Residence hall

• 교류교원실⇒아이디 : 호실번호

비 번 : 호실번호*3회입력

시설안내 및 유의사항 p.7

▪ 유의사항

• 입실기간중에는객실내청소및세탁서비스(침구류 및수건교체등)를제공하지

않으니,필요할경우투숙자스스로청소및세탁해야합니다.

• 객실에서발생한쓰레기는지정된장소에버려주시기 바랍니다.

(기숙사 입구 및생활관 1층분리수거함)

• 베개등의침구류및비품은추가지급하지않습니다.

• 이용목적에맞지않는예약은승인되지않을수있습니다.

• 사용자는시설물에 문제가생겼을경우즉시 시설팀에 신고해야됩니다.

• 실내에서신발을신고생활할수없습니다.

• 객실내흡연을금합니다.

• 사전예약된투숙자를제외한외부인의 출입을금합니다.

• 화재위험,발화의원인이되는인화성물질의반입을금합니다.

• 규정위반시퇴실조치될수있습니다.
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